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附件 2.教务系统操作手册（学生端）

一、教务系统学生端登陆

1.校外访问教务系统必须先登录 VPN 然后再进行登陆。

2.教务系统学生端登陆方式有两种。

方式一：通过一站式服务大厅进入。（账号密码一站式服务大厅

的账号密码一致）
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方式二：通过网址进入。教务系统网址

http://jwxt.xjie.edu.cn/jsxsd ，输入账号密码，点击登录进入教

务系统学生端。（（账号密码一站式服务大厅的账号密码一致） ）

推荐使用谷歌 chrome 浏览器或者 360 浏览器。

二、学生课表查看

1、课表查询

1.1 查看当前周次课表

【步骤】个人中心（首页）

【功能】查看当前周次的课表表（鼠标移到课程上会有具体显示）。

1.2 查看学期课表

查看学期课表有两种查询方式:

方式一：【步骤】首页--常用功能--学期理论课表

【功能】查看当前学期的课表
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方式二：【步骤】培养方案-我的课表-学期理论课表

【功能】查看当前学期的课表

1.4 查看班级课表

【步骤】培养方案--我的课表--班级课表查询

【功能】查看当前学期的班级课表
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三、成绩查询

1、我的成绩

1.1 课程成绩查询

【步骤】学籍成绩--我的成绩--课程成绩查询

【功能】查看个人成绩 （可以在显示方式选择查看全部成绩也可以

按照对应学期的最好成绩进行查询）

1.2 等级考试成绩查询
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【步骤】学籍成绩--我的成绩--等级考试成绩

【功能】查看等级考试成绩

三、学生选课

1、选课管理

1.1 学生选课

【步骤】培养方案-选课管理--学生选课中心

【功能】学生选课

【进入选课】点击“进入选课”进入选课操作页面；

【选课】在上方可以根据需要选择不同的选课类型，然后点击下方课

程后的“选课”；
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【选课结果查看及退选】：选课完成后可以点击“选课结果查看及退

选”查看选课记录；

【退选】：在“选课结果查看及退选”中点击课程记录后的“退选”

按钮即可进行课程退选操

作；
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【退课日志查看】：可以查看到退课的具体日志记录；

【选课课表】可以查看到选课后具体的课表安排情况；

1.2 选课结果查询
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【步骤】培养方案-选课管理--选课结果查询

【功能】学生可查看选课的结果

四、考试安排

1、我的考试

1.1 考试安排查询

【步骤】考试报名--我的考试--考试安排查询；

【功能】查看学生考试安排
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1.2 随堂考试查询

【步骤】考试报名--我的考试--随堂考试查询；

【功能】查看随堂考试、提前期末考试安排

2、成绩管理

2.1 社会考试报名

【步骤】考试报名--成绩管理--社会考试报名

【功能】进行等级考试报名

2.2 补考报名
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【步骤】考试报名--成绩管理--补考报名

【功能】学生进行补考报名操作

五、教学考评

1、教学评价

1.1 学生评价

【步骤】教学评价--教学评价--学生评价；

【进入评价】点击进入评价后即可进行相关评价操作；

【评价】根据需要选择相应的评价类型，点击“评价”；
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【提交评价】根据实际情况进行评价操作，然后点击“提交”；

【查看】：点击查看按钮后可以查看评价的详细信息；
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六、培养管理

1、培养方案

1.1 教学进程查询

【步骤】培养管理--培养方案--教学进程查询

【功能】此处学生可查看当前学期的教学进程

1.2 执行计划

【步骤】培养管理--培养方案--执行计划

【功能】此处可查看当前学期以及之前学期的执行计划
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1.3 培养方案及完成情况

【步骤】培养管理--培养方案--培养方案及完成情况

【功能】学生可查看培养方案各个模块的修读情况


